Kazimierz Biskupi, dn. 24 lutego 2015 r.

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY KAZIMIERZ BISKUPI
oglasza nabor na stanowisko pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
stanowisko ds. wojskowych i obrony cywilnej, inspektor ds. o§wiaty
w Urzedzie Gminy Kazimierz Biskupi.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

L.

[S—

)]

A S e

1.
2.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze o profilu zwigzanym z zakresem zadan wykonywanych na
stanowisku,

zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonym przez instytucje wskazane w ustawie o ochronie informacji
niejawnych,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej 4-letni staz pracy,

znajomo$¢ ustaw: o ochronie informacji niejawnych, o samorzadzie gminnym, o
systemie oswiaty, o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej.

WYMAGANIA DODATKOWE

obstuga komputera w srodowisku Windows, Exel.
kreatywnos¢, otwartos¢, wysoka kultura.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1.

P

lanowanie operacyjne funkcjonowania Gminy Kazimierz Biskupi w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

. Realizacja przepisow ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie §wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju.

. Realizacja przepisow ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie stalego dyzuru w Urzedzie Gminy
Kazimierz Biskupi.

Realizacja przepisow ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie przygotowania organow wiladzy publiczne;j
do kierowania bezpieczenstwem narodowym przez gtéwne stanowisko kierowania.
Realizacja przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
Prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscia kraju i zapewnienia bezpieczenstwa w
gminie oraz ochrony przed innymi zagrozeniami.

Realizacja przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym.
Przygotowanie oceny pracy dyrektorow szkét i placowek w porozumieniu z organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny.



9. Przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwal Rady Gminy, zarzadzen Wojta
dotyczacych oswiaty oraz dokumentéw wewnetrznych szkdt, ktore wymagaja opinii
organu prowadzacego.

10. Analiza i przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych i aneksow szkot i
placéwek o$wiatowych.

11. Przygotowywanie dla Rady Gminy rocznej oceny jakosci pracy szkot i placowek.

12. Kontrole placéwek oswiatowych w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
organizacji pracy szkot.

13. Nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY:

Praca w pomieszczeniu biurowym wyposazonym w komputery i drukarki.

Praca ma charakter indywidualny, wymaga jednak wspdlpracy z komérkami organizacyjnymi
Urzedu Gminy.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

1. kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie ,
2. kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
3. zyciorys — curriculum vitae,
4. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
5. os$wiadczenie o niekaralnosci,
6. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.
WYMOGI FORMALNE

1. Zlozenie wymaganych dokumentow.
2. Spelnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych w punktach 1-9.

Oferty aplikacyjne mozna sktada¢ poprzez ztozenie w zamknietej kopercie w sekretariacie
Urzedu Gminy Kazimierz Biskupi , pl. Wolnosci lub przestanie poczta na adres: Urzad

Gminy, pl. Wolnosci 1,62-530 Kazimierz Biskupi, z dopiskiem: " dotyczy naboru na
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Kazimierz Biskupi."

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 6 marca 2015 r.

Dokumenty, ktére wplyng do wurzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Osoby, ktore spetlnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikujg si¢ do
dalszego postepowania zostang poinformowane telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzgdu Gminy Kazimierz Biskupi oraz umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Kazimierz Biskupi.
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